LỊCH CÔNG TÁC CỦA LÃNH ĐẠO CHI CỤC VĂN THƯ - LƯU TRỮ
 (Tuần 03  từ ngày 16/01/2017 đến ngày 20/01/2017)


	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

16/01
	08g00: Chào cờ (Tất cả CCVC)

09g00: Họp giao ban Chi cục (A.Phùng, A.Hùng, C.Nhàn, A.Dũng, A.Sơn, C.Thấm, A.Huy, A.Thanh, C.Hiệp)
	14g00: Giao ban công tác số hóa (C.Nhàn, A.Dũng, A.Sơn, A.Quang, A.Cảnh, A.Thanh, TVDA)



	Thứ Ba

17/01
	08g00: Họp về các Kế hoạch chuyên đề của Phòng Quản lý. Nội dung của Hội nghị chương trình Văn thư - Lưu trữ năm 2017 (A.Phùng, C.Nhàn, PQL)
	

	Thứ Tư

18/01

	
	14g00: Thông qua Kế hoạch chỉnh lý năm 2017 (A.Phùng, A.Hùng, C.Thấm, A.Thanh)



	Thứ Năm

19/01
	
	15g00: Họp Đảng ủy (A.Phùng)


	Thứ Sáu

20/01
	08g00: Họp Triển khai công tác quản lý, xử lý văn bản (Tất cả CB, CC)

	14g00: Dự Hội nghị Tổng kết Đảng bộ SNV(Tất cả Đảng viên)

	Thứ Bảy

21/01
	
	


	Nơi nhận:                                                               

- PGĐ phụ trách (để báo cáo);                                         

- Văn phòng Sở Nội vụ;

- Lãnh đạo Chi cục VT-LT;
- Trung tâm Lưu trữ lịch sử;
- Các phòng thuộc Chi cục;

- Lưu: VT./.
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